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Leiðbeiningar fyrir umboðsveitingu 

Mínar síður þjóunustuaðila VIRK 
 
Hlekkur fyrir prókúruhafa: 
Til að veita starfsmönnum þjónustufyrirtækja umboð til að skrá sig inn á mínar síður þjónustuaðila 
hjá VIRK þarf prókúrkuhafi þjónustufyrirtækis að fara á vefslóðina 
https://login.signet.is/Home/Form/3 og skrá sig inn með rafrænum skilríkjum. 
ATH. það er aðeins þörf á að veita starfsmönnum þetta umboð EF þeir eiga að vinna í umboði 
þjónustufyrirtækisins. Ef starfmaðurinn á t.d. aðeins að vinna sem starfsmaður þarf EKKI að veita 
umboð. 
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Í fyrsta sinn sem prófkúruhafi fyrirtækis skráir sig inn gæti hann lent á síðunni 'Mín skráning': 
 

 
 
Notandinn að yfirfara sínar upplýsingar og ýta á 'Vista' hnappinn. 
 
 
Síðan ýtir prófkúruhafi á 'Veita umboð': 
 

 
 
Til þess að veita starfsmönnum umboð að mínum síðum þjónustuaðila VIRK er ýtt á 'Veita' við 
'Umboð fyrir aðgang að vef VIRK’ og opnast þá eftirfarandi skjámynd.   
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Form til að veita umboð 

 

 

Kt félags 

Veldu hve lengi 
umboðið á að gilda 

Kennitala þess sem 
á að fá aðgang 

Veldu það félag sem er 
með samning um 
aðgang að mínum 
síðum þjónustuaðila 
VIRK 
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Félag 
Í reitnum félag er valinn sá aðili sem þú ert prókúru hafi hjá og ætlar að veita umboð fyrir. 
 
Umboðshafi 
Settu kennitölu þess sem á að fá aðgang að mínum síðum þjónustuaðila VIRK í reitinn “Umboðshafi” 
 
Fyrir hönd 
Kerfið skráir sjálfkrafa inn í reitinn “Fyrir hönd“ kennitölu þess aðila, sem er valin var í reitnum  
“Félag” 
 
Gildir til 
Settu inn inn í svæðið „Gildir til“ dagsetningu fyrir hve lengi umboðshafi á að hafa aðgang að 
vefsvæðinu, t.d. dagsetningingu 2 árum frá deginum í dag. 
 
Vista form: 
Eftir að búið er að fylla inn upplýsingar í Félag, Umboðshafi, Fyrir hönd og Gildir til er smellt á 
hnappinn Vista form. Prókúruhafi er þá sendur áfram til að staðfesta umboðsveitinguna.  
 

 
 

 
 
 



 

23.07.2024 

Þegar prófkúruhafi hefur staðfest umboðsveitinguna er prókúruhafinn sendur aftur á síðuna 
'Upplýsingar um umboð' og getur þá valið, 'Veita annað umboð' (veita öðrum starfsmanni umboð) 
eða 'Sækja' (sækja skjal um veitt umboð). 

 
 
Prófkúruhafi skráir sig út af síðunni með því að ýta á notendatáknið (hringur með 
uppphafsstöfum notanda) og velja 'Útskrá'. 
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Innskráning á mínar síður þjónustuaðila VIRK 
 
Notendur sem hafa aðgang að mínum síðum þjónustuaðila VIRK fara á vefslóðina:  
https://thjonusta.virk.is/ 
Þá er notandinn sendur á Signet innskráningar síðu, þar sem hann auðkennir sig með rafrænum 
skilríkjum, 
 

 
 
Að auðkenningu lokinni birtist listi yfir aðganga notanda. Þá getur notandi valið að skrá sig inn með 
eða án umboðs. Ef notandinn er ekki með skráð umboð birtist ekki síðan með vali um umboð. 
 

 
 
 
Þá opnast mínar síður þjónustuaðila.  

https://thjonusta.virk.is/

